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Kalkulieren mit OpenOffice Calc

Das Programmpaket OpenOffice enthalt neben dem Textverarbeitungsprogramm ,Writer’

und dem Prasentationsprogramm ,Impress” die Tabellenkalkulation ,Calc”.
Im folgenden Tutorial moéchte ich das Programm vorstellen.

Was macht man mit einer Tabellenkalkulation?
Wie der Name schon sagt: Tabellen, Kalkulationen® und Diagramme.

Abbildung 1 zeigt hier zum

Beispiel ein Tabellenblatt mit

der Kalkulation der monat-

lichen Einnahmen und Aus-

gaben. Alle Summen und
Prozentwerte wurden auto-
matisch mit sogenannten
Formeln berechnet.

Mit dem Kreisdiagramm las-

sen sich die Daten aus der

Tabelle anschaulich prasen-

tieren. Durch die Verknuip-
fung von Tabelle und Dia-

gramm wirken sich Verande-

rungen in der Datentabelle
sofort im Diagramm aus.

Diese Kalkulation werde ich
Schritt fr Schritt in dem fol-

genden Tutorial entwickeln,

so dass auch Einsteiger die

,Geheimnisse” eines
Kalkulationsprogrammes
verstehen und anwenden
kénnen.
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Abbildung 1: Haushaltsplan mit Calc

Wo bekomme ich das Programm OpenOffice?

Wer das Programm noch nicht auf dem Computer installiert hat, kann es von der
Internetseite http://de.openoffice.org/ kostenlos herunterladen.

'Lat. Calculare = Rechnen



http://de.openoffice.org/

OpenOffice Calc starten

Nach der Installation von OpenOffice kann das Programm Uber das Startmenii oder das
Verkipfungssymbol auf dem Desktop gestartet werden.

o

OpenOffice.org

Im folgenden Startment wahlt man dann das Symbol ,Tabellendokument®.

'E Openiifice.crg

Dater  Bearbedten Ansicht  Exfras  Fenster Hilfe
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—
OpenOfficeorg 3
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Abbildung 2: Startbildschirm

Spalten, Zeilen, Zellen

Openoffice Calc ist wie ein Rechenblatt aus ho-
rizontalen Zeilen und vertikalen Spalten aufge-
baut. Die Schnittpunkte der Zeilen und Spalten
nennt man Zelle.

Jede Zelle hat eine eindeutige Bezeichnung, die
sich aus dem Buchstaben der Spalte und der
Nummer der Zeile ergibt. Klickt man mit dem
Mauszeiger auf eine Zelle, so wird diese mar-
kiert. (zu sehen an der schwarzen Umrandung)

-

FA—

] A
B

&

'0: Namenfeld r

Spalte C l

Zeile 6 '

Zelle C6

0 | | O | [ LR (e

Abbildung 3: Zellbezug

In Abbildung 3 ist zum Beispiel die Zelle C6 markiert. Diese Bezeichnung einer Zelle (hier

C6) nennt man Zellbezug.

Der Zellbezug einer markierten Zelle wird zusatzlich oben links im Namensfeld angezeigt.




Text und Zahlen

In eine markierte Zelle kann man Text, Zahlen A B | c | D | E
oder Formeln schrelberl. T.ext. wird linksbundig, ot S
Zahlen werden rechtsbundig in der Zelle Hallo Calc! Text

=A1T+AZ2 Formel

aUSgenChtet- Abgeschnittener Te Abgeschnittener Text

PR L, RN [V S

Ist ein Text langer als die Zellenbreite, wird der
Text am Zellenrand abgeschnitten, wenn die Abbildung 4: Eingabe von Text, Zahlen und Formeln
benachbarte Zelle auch Text oder Zahlen enthalt.

Soll der ganze Text sichtbar sein, muss man die Spaltenbreite mit dem Mauszeiger
anpassen.

Spaltenbreite anpassen: Hier Maustaste gedriickt fma[Breite: 161 cm|
halten und ziehen c D [ &
1 T
. , . . 2 12345 Zahlen
« Mitdem Maus;elger ZW|s<.:hen zwel 03 | e — |
Spaltenbeschriftungen zeigen (bis 4 =A1+A2 Formel
Doppelpfell zU Sehen |St) g Abgeschnittener Text |Abgeschnittener Text

* Linke Maustaste gedruckt halten
* Maus nach rechts bewegen, bis die Abbildung 5: Spaltenbreite anpassen
Spalte breit genug ist

Grundgeriist fiir ein Haushaltsbuch erstellen

Wir erstellen nun das folgende Grundgerust fir unser Haushaltsbuch. Gib dazu die Texte
und Zahlenwerte so wie in Abbildung 6 ein. Passe die Spaltenbreiten entsprechend an.

A | & | Cc e E [F| 6 | H |
1 [Haushaltsbuch
2 [Einnahmen Ausgaben % Saldo
3 |Lohn/Gehalt 2300 Miete 900
4 |Sonstige 250 Strom 150
5 Gas 150
& Wasser a0
7 Lebensmitiel 300
8 Zeitungen 40
9 Telefon 45
10 Internet 0
11 Benzin 250
12 Kleidung 120
13 Sparen 150
14 Lebensversicherung 45

' L

16 |Summe

Abbildung 6: Grundgertist fiir ein Haushaltsbuch



Uberschrift ,Haushaltsbuch®. Dazu mar- -
kieren wir die die entsprechende Zelle A1 ||| | a1 E M E 3 altsbuch

und stellen eine passende Schriftgrofie ein. _
| Haushal
2

Im nachsten Schritt formatieren wir die .5 & [arial -] m [k FK U

sbuch

Auf die gleiche Weise kann auch die

Schriftart, Schriftschnitt (Kursiv, Fett) und 2 e 2300 ?1} en
die Schriftfarbe geandert werden. Sonstige 250 |3

Abbildung 7: Schriftgré3e formatieren

Zeile einfiigen

Da die Uberschrift wenig Abstand zu den
Zellen darunter hat, werden wir unterhalb
der Uberschrift eine leere Zeile einfligen. Il | a2:ama)

l@ Arial Fllﬂ IZIFXLJ
(1) Hier Rechisklick [ =
g/ A—

Dazu zeigen wir mit dem Mauszeiger auf die
Zeilenbeschriftung (Hier Zeilennummer 2)
und klicken mit der rechten Maustaste. Im

_Ausgaben

o ) i o 3 Zellen formatieren... Miete
Kontextmen( wahlen wir ,Zeile einfligen®. 4 Strom
5 Zeilenhahe... Gas
. . . . 6| =0 Optimale Zeilenhéhe... Wasser
H.|erbe| wird gberhalb qer mgrkleﬁen Zeile - Lebensmittel
eine neue Zeile eingefligt, die der g Ex Zeilen ginfiigen % Zeitungen
Ol oo = o ae Telefnn

Uberschrift etwas mehr Abstand verschafft.
Das Ergebnis sollte so aussehen wie in
Abbildung 9.

| e s | C | D
1 Haushaltsbuch

2

3 |Einnahmen Ausgaben
4 |Lohn/Gehalt 2300 Miete

Abbildung 8: Zeile einfiigen

Abbildung 9: Neue Zeile unterhalb der Uberschrift

Zahlen formatieren

Eingegebene Zahlen werden im Format ,Standard® angezeigt. Méchte man ein
Wahrungssymbol (z.B. €) an die Zahl anhangen, so muss die Zahl das Format ,Wahrung*
erhalten.

Format Wahrung zuweisen:

« Zellen markieren, die das Wahrungsformat erhalten sollen 5
* In der Symbolleiste auf ,Zahlenformat: Wahrung“ klicken

Sollte nach dem Formatieren in einer Zelle folgende Zeichen zu sehen sein, ###, dann ist die
Zellenbreite zu schmal. Dann einfach mit der Maus die Spaltenbreite anpassen.



Die Spalte G formatieren wir im Format ,,Prozent”. Hier werden spater die Prozentwerte
errechnet.

Format Prozent zuweisen:

* Spalte G markieren (auf den Buchstaben G der Spaltenbeschriftung klicken)
« oder nur die Zellen unterhalb der Uberschrift ,%"“ markieren
* In der Symbolleiste auf ,Zahlenformat: Prozent® klicken | %

So sollte das Tabellenblatt nun aussehen:

A | B | c| D E |F|l 6 | H |
1 |Haushaltsbuch
2
3 [Einnahmen Ausgaben Ua Saldo
4 |[LohniGehalt | 2.300,00 € Miete 900,00€
5 |Sonstige 250,00 € Strom 150,00 €
& 535 150,00 €
7 Wasser 90,00 €
g Lebensmittel 300,00€
g Zeitungen 4000€
10 Telefon 4500 €
11 Internet 0,00€
17 Benzin 250,00 €
13 Kleidung 120,00 €
14 Sparen 150,00 €
15 Lebensversicherung 4500 €
16
17 |[Summe

Abbildung 10: Tabelle - Grundgertist

Die Funktion ,,Summe**

Nun berechnen wir die Summen in den Spalten ,Einnahmen® (Spalte B) und ,Ausgaben”
(Spalte E) .

Summe in der Spalte ,,Einnahmen® berechnen:

* Die Zelle B17 markieren In dieser Zelle soll spater das Ergebnis der Summe stehen

* In der Symbolleiste auf das Symbol ,Summe* klicken Z

» Ein Auswahlrahmen gibt an, welcher Bereich der Spalte in die Berechnung
aufgenommen wird. Der Auswahlrahmen kann bei Bedarf mit der Maus angepasst
werden

« Wenn alles passt, auf ,Ubernehmen® |« | klicken (oder Enter-Taste driicken)

Das Ergebnis der Berechnung wird in der Zelle B17 angezeigt.
Auf die gleiche Weise kann nun die Spalte E mit den Ausgaben berechnet werden. Die Zelle
E17 soll dort das Ergebnis anzeigen.



Zusammenfassung: Summe berechnen

B17 ] # = = | i ] & ®

chaisbu &

1 |Haushaltsbuch | ¥ aaltsbucl

5 Hier klicken ‘ Ubernehmen

2 |Einnahmen Ausgaben [_ Als

4 |Lohn/Gehalt | 2.300,00€ Miete 1 [Z2.300,00 Miet

5 |Sonstige 250,00 € Strom 250,00 € Stra

& Gas Gas

7 Wasser Was

8 Lebensmittel I— Leb

Q Zeitungen P » Zeitl

10 Telafan ] Tele

11 1 " Ergebniszelle | * 'E’I‘;i',

12 i -

13 ki markieren I Klei

14 v parem : ™ Spa

15 #" Lebensversicherung ) Leb
ﬁSumme |_ =8UMME(

15 s

Abbildung 11: Schritte zur Berechnung einer Summe

Exkurs: Rechnen mit Formeln

Markiert man eine Zelle, die das Ergebnis einer Summe

anzeigt, kann man in der Eingabezeile die Summenformel  [*] /& £ = [=sumveEasss)
erkennen. (Siehe Abb. 11) B[ C |ﬁb D |
. . Lsgaoen

In der Zelle E17 steht hier die Summenformel: 2300,00€ # Miete 900,00 €

150,00 €

Summenformel [ 15000 €

= . 90,00 €

SUMME(E4E15) Lebensmittel 300,00 €

Zeitungen 4000 €

) ) ) . . . ) Telefon 45,00 €

Eine Formel beginnt immer mit dem Gleichheitszeichen (=). Internet 0,00€

. . . Benzi 25000 €

Danach folgt ein mathematischer Ausdruck oder eine Kisiding 12000¢

. Sparen 150,00 €

Funktlon- Lebensversicherung 4500 €

Die Summenformel ist eine Funktion. Die Summenfunktion — ez |

erwartet in der Klammer Zahlen oder Zellbezige. In
unserem Fall soll die Summenfunktion alle Werte aus dem
Zellbereich von E4 bis E15 summieren. Der Bereich wird
durch die erste und letzte Zelle in diesem Bereich definiert:

Abbildung 12: Summmenformel

E4:E15

Die Summenformel lautet also in Worten:
Bilde die Summer aus allen Werten im Bereich von E4 bis E15.
Oder in der Sprache von Calc: =SUMME(E4:E15)



Nun ermitteln wir den Saldo in der Zelle H17.

Der Saldo ist die Differenz zwischen den SUMME ] & % v [-srer
Einnahmen und den Ausgaben. — B [c |Te|emn D | 45EDD€| Fl o i
Dazu mussen wir also nur von Zelle B17 11 gﬂernet 253832
. . 12 enzin ,
Zelle E17 abziehen. Die Formel dazu lautet: 13 Kleidung 120,00 €
14 Sparen 150,00 €
15 Lebensversicherung 4500 €
=B17-E17 o 25s000€ PEZINLE

Abbildung 13: Formel zur Berechnung des Saldos

Tipp

markieren. So geht’s:

» Zelle B17 anklicken (Zellbezug wird in die Formel eingetragen)
* Minuszeichen ,-“ eintippen

* Zelle E17 anklicken (Zellbezug wird in die Formel eingetragen)
+ Enter-Taste driicken oder auf ,Ubernehmen® klicken .~

Zur Vereinfachung der Eingabe kann man die entsprechenden Zellen mit der Maus

» Zelle H17 markieren und ,=“ eintippen (oder in der Symbolleiste auf = klicken)

SUMME Eﬁﬁwf’m
—— T 1] -

4500 €

1o | Wahrend der Formeleingabe

11 | Zelle anklicken. | 0,00€
12 | Zellbezug wird in die Formel |’ 250,00 €
13 | eingetragen 120,00 €

15 ! f Lébensuersicherung 4500 €

2.240,00€ =17
18

Abbildung 14: Zellbezug durch Anklicken der Zelle in die Formel eintragen

Prozentwert mit einer Formel berechnen
In der Spalte mit der Uberschrift ,%" berechnen wir nun den prozentualen Anteil der

Einzelausgaben zu den Gesamtausgaben. Dazu klicken wir auf die Zelle G4 und geben die

folgende Formel ein:
=E4/E17

Die Formel lautet in Worten:
Dividiere den Inhalt der Zelle E4 durch den Inhalt der Zelle E17.

Der Schragstrich ist das Divisionszeichen in der Formel.



AnschlieRend driicken wir die Enter-Taste oder klicken auf ,Ubernehmen®. 7
Da unsere Zelle das Prozentformat erhalten hat, wird die Berechnung automatisch mit 100
multipliziert, und das Prozentzeichen am Ergebnis angehangt.

Die Rechenzeichen fiir die Grundrechenarten bei Calc:

Plus +
Minus -
Multiplizieren *
Dividieren /

Far alle weiteren Zellen kdnnte man nun genau so verfahren, indem man die entsprechende
Formel eintippt. Bei langen Spalten ist das aber viel zu aufwandig.
Einfacher geht es, wenn wir die Formeln kopieren.

Bevor wir die Formel kopieren, missen wir noch eine kleine Anpassung in der Formel
vornehmen.

Dazu markieren wir noch einmal die Zelle G4, und klicken x ® @ |=E4/E]

dann in der ,Eingabezeile“ in den Bezug E17, so das die E B »

blinkende Schreibmarke (Cursor) dort zu sehen ist.(Abb. 14) % £ Cursor i
wo0e oo !

Nun halten wir die Umschalt-Taste (Grof3schreibtaste) 150,00 €

gedrickt, und tippen gleichzeitig die Taste F4.
Abbildung 15: Zellbezug &ndern

Der Zellbezug E17 wird nun in $E$17 geandert. Wir klicken auf ,Ubernehmen* oder driicken

die Enter-Taste.

Das Ergebnis sollte so aussehen wie in Abb. 15.

x = |=£4/5E817

Bevor ich auf die Unterschiede von relativen und absoluten
Zellbeziigen eingehe, kopieren wir zunachst die Formel.

Formeln kopieren
Die Formel zur Berechnung des Prozentwertes in

D | E |°F F
Zelle G4 soll nun in die darunter stehenden Zellen Ausgaben % Saldo
. . o Miste 900,00 € 20,150
kopiert werden. Dazu markieren wir die Zelle G7, Strom 15000 € L
und bewegen anschliefiend den Mauszeiger auf 5as 150,00 € 6,70%|
. Wasser 90,00 € 4 02%
das kleine schwarze Quadrat an der unteren Lebensmittel 30000 € 13305 L
Zeitungen 40,00 € 1,79%(§
rechten Eck.e der Zelle. . Telefon 4500 € 2.01%||
Der Mauszeiger verwandelt sich auf dem Quadrat Internet 0.00€ 0,00%| |
. : N - - Benzin 250,00 € 11,16%
in ein +. Jet.zt ziehen wir mit gedruckter linker Kleidung 12000 € 5350
Maustaste einen Auswahlrahmen senkrecht nach "7 Epgren - 'Izgggé S'EE%T'
. . . ebDensversicnerun , .
unten bis auf Zeile 15 und lassen die Maustaste - 2 -+

los.

Alle Zellen erhalten nun die Prozentwerte. Abbildung 17: Formel kopieren



Relative und absolute Beziige

Damit wir verstehen, was absolute und relative Bezlige sind, analysieren wir die gerade
kopierte Formel aus Zelle G4. Dazu markieren wir die Zelle G4. In der Eingabezeile kdnnen
wir nun die Formel sehen:

=E4/SES1T

%a Sal

900,00 € %
150,00 € :

AEN NN & (= il T

Abb. 18: Formel in Zelle G4

In der nachsten Zelle G5 steht folgende Formel:

fx E = |=E5/%E%17

E F <
% Sal
900,00 40.18%
150,00 €
150,00 €

T T o

Abb. 19: Formel in Zelle G5

Die beiden (und auch alle folgenden) Formeln unterscheiden sich nur im ersten Bezug links
vom Divisionszeichen. Der Bezug rechts vom Divisionszeichen ist bei allen Formeln gleich.
Was ja auch fiir eine korrekte Berechnung so sein muss.

Beim Kopieren der Formel hat Calc den Bezug der einzelnen Ausgaben relativ zu jeder
Zeile angepasst. Nur der Bezug fir die Gesamtsumme ist absolut (unverandert) geblieben.

Damit Calc weif3, welchen Bezug er beim Kopieren nicht verandern soll, muss dieser mit den
Dollarzeichen als absolut gekennzeichnet werden. (Umschlt+F4)

Was ware passiert, wenn wir den absoluten Bezug nicht verwendet hatten?
Calc hatte dann nach dem Kopieren
der Formel folgende Ergebnisse

geliefert: G5 [x] x & = |-espes
D | B | F el H
#DIV/0 3 |Ausgaben B4 Saldo
Miete 900,00 € 40,13%
. . f’Strnm 150,00 €
Dies ist eine Fehlermeldung, die 5 |Gas 150,00 € !
angibt, das versucht wurde durch 7 |Wasser 90,00 € #DIviat
Null zu dividieren. (Was in der g e S O
: g |feitungen 4000 € #DIWi!
Mathematik nicht zulassig ist) 10 |Telefon 4500 € #DIVIO!
11 |Internet 0,00€ #DIVI0!
. 17 |Benzin 250,00 € #DIVID!
In der Zelle G5 verweist der Bezug 13 |Kleidung 12000 € 2DIV0!
fur die Summe statt auf E17 auf 14 |Sparen 150,00 € #DIVID!
die Zelle darunter (E18) Diese Zelle 15 Lebensversicherung | 45.00€ FDIVID:
16
ist leer, enthalt also also den Wert 0. | 17 224000 € 310,00 €
Auch die nachfolgenden Formeln 15

verweisen entsprechend auf leere

Abbildung 20: Fehlerhafte Formeln beim Kopieren
Zellen unterhalb von E17. 9 P



Tabelle formatieren mit Autoformat

Unser ,Haushaltsbuch ist nun einsatzbereit. Was noch fehlt ist eine optisch etwas
ansprechende Gestaltung und ein Diagramm.

Am schnellsten kann man eine Tabelle mit dem Befehl ,,Autoformat* gestalten.
Dazu markieren wir unsere Tabelle von Zelle A3 bis nach H17, und klicken im Meni auf
Format-Autoformat.

Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen m Extras Daten Fenster Hilfe

.= = Stangdardformatierung Strg+M @

£ &d | aral =110 Zellen... Strg+1 I
¥ .. . oL | Zeile .
A3H17 =] A E = [ Spalte ’
: Tabelle 3 ;
1 Haushaltsbuch FR T celen Yo bincen
Seite...
Einnahmen Ausgabe :
Lohn/Gehat  230000€ Mt Druckbereiche >
Sonstige 250,00 € Strom | Z
Gas Leichen..,
: Wasser =
1 Lebensurl Absatz.
f:z;:ﬁ' GraB-/Kleinschreibung "
Tabellenbereich furmet [@ Formatvorlagen Fi1
i anzZm |
markieren ceans B N
Sparen : 1.5
Lebansy Bedingte I'-ormat 2
Summe | 25s000€ Verankerung » m

18 [ e

Abbildung 21: Tabelle formatieren mit Autoformat

In der folgenden Dialogbox bietet uns umfangreiche Moéglichkeiten zur Gestaltung der
Tabelle. Wir wahlen hier z.B. die Formatierung ,,Gelb“. Damit durch diese Formatierung die
Wahrungssymbole nicht entfernt werden, klicken wir auf ,Zusatze“ und entfernen unter
Formatierung den Haken neben ,Zahlenformat®.



-

AutoFormat g
Format r -
OK
Standar, A ]
30 (1 )Format auswahlen r—
Elau B
Braun 3 8 e
Flieder 3 | Hilfe
Mite non on 38 .
Grau 3 | Hinzufiigen...
Grin @ Hier Klicken =
Rot |  L8schen
Schwarz 1 : ]
Schwarz 2
| Tiirkis -
il Formatierun — 3
] enformat [¥] schriftart ¥ Ausrichtung .
W umrand.uh'g" = Haken entemen I /| Breite/Hohe anpassen

W

Abbildung 22: Autoformat Optionen auswéhlen

Die formatierte Tabelle kdnnte jetzt so aussehen:

A | & D | E | F G H N

| 1 [Haushaltsbuch

2

'innhmm

4 |Lohn/Gehalt 2300.00€ Miete 900,00 € 40,18%

5 |Somstige 250,00€ Strom 150,00€ 6,70%

K3 Gas 150,00 € 6,709

B Wasser 90,00 € 4.02%

BT Lebensmittel 300,00 € 13.39%

ET Zeitngen 0.00€ 1,79%

10 Telefon 435,00€ 2.01%

1t Intemet 0.00€ 0,00%

| 12 | Benzn 250,00€ 11,16%

| 13 | Kleidung 120,00 € 336%

[ 14 Sparen 150,00 € 6,70%

15 Lebensversicherung 45006 2.01%
j‘i—————
Abbildung 23: Formatierte Tabelle

Diagramm einfiigen

Zum Abschluss fugen wir ein Diagramm ein, mit dem die Zahlen Ubersichtlich prasentiert

werden konnen.

Zunachst sollte man tberlegen, was im Diagramm dargestellt werden soll. Fir absolute

Zahlenwerte eignet sich in der Regel ein Balkendiagramm. Méchte man relative Werte (z.B.

Prozentwerte) darstellen, ist ein Kreisdiagramm eine gute Wahl.

In unserem Diagramm sollen die Ausgaben mit ihren absoluten Zahlenwerten dargestellt

werden. Zusatzlich soll die Kategorie (Beschriftung) zu jedem Ausgabenpunkt angezeigt
werden.




Wir markieren zunachst in der Tabelle den Bereich von D4 bis E15. Dann klicken wir in der
Symbolleiste auf das Symbol ,Diagramm.

E-EEHe [P 280 P XKEB-d B-c- @N N By A2E
‘@ Thorndale E!lz ElFKU_ =E === n&%'ﬁ?’.
D3ELS [¢] AE = [ss (2) Auf "Diagramm” kiicken
[ [ T o [ W
1 Haushaltsbuch |
2
Lohn/Gehalt 2300,00€ Miete 500,00 € 40.18%
Sonstige 250,00€ Strom 130,00€ 6,10%
Gas 150,00 € 6,70%
7 (Wasser 90,00€ 4,029
Lebensmittel 300,00 € 1339%
Zeitungen 40,00 € 1,79%
0 Telsfon 4500€ 201%
Intemet. 0.00€ 0,00%
- (1 ) Bereich markieren | % ‘g’gx: 1;_—;2
Sparen 150,00€ 6,70%
E: Leb rung 201%
ri
12 |
Abbildung 24: Diagramm einfiigen

Der Diagrammassistent flihrt uns nun Schritt fir Schritt durch die Diagrammoptionen. Im
Schritt 1 wahlen wir hier ein Saulendiagramm aus, und klicken dann auf ,Weiter".

Pyramiden

'Diagran'l'n—Assistem e — & - " & g‘
Schritte Bitte wihlen Sie einen Diagrammtyp i'
P
2. Datenbereich & Kreis

| |& Flschen
3. Datenreihen IQ Linien

| 4. Diagrammelemente s oy L

|72 Blasen K

0 [ Netz /

Il kurs "1 form
Saulendiagramm ,
auswahlen Zylinder ‘
¥aqel
T 1

Hilfe <« Zuribck ‘ Weiter » > H Fertigstellen ” Abbrechen

Abbildung 25: Diagrammtyp auswéhlen

In Schritt 2 ist darauf zu achten, das in der Checkbox ,Erste Spalte als Beschriftung® ein
Haken gesetzt ist. Dann klick auf ,Weiter®.



Diagramm-Assistent __ ﬂ
Schritte Wihlen Sie den Datenbereich
atenb h
1 DR Datenbereic =
§Tabelle2 $D34:SES15 ]
2. Datenbereich el L~
3. Datenreihen Datenreihen in Zeilen
4, Diagrammelemente @ Datenreihen in Spalten
| Erste Zeile als Beschriftung
[¥] Epste Spatte als Beschriftung
Hilfe << Furick | | Weiter = > | [ Eertigstellen | Abbrechen |

Abbildung 26: Schritt 2 im Diagrammassistenten

In Schritt 3 sind keine weiteren Einstellungen erforderlich, und wir klicken auf ,Weiter*.

In Schritt 4 kdnnen wir einen Diagrammtitel und Untertitel eingeben. Ist aber nicht zwingend
erforderlich. In der Checkbox ,Legende anzeigen“ kdnnen wir den Haken entfernen, da wir in
unserem Fall eine Datenbeschriftung verwenden. Die Legende ist daher nicht erforderlich.

Diagramm-Assistent —— ﬂ
Schritte Wahlen Sie Titel, Legenden- und Gittereinstellungen
Titel Haushalt Mai 2011 ¥] Legende anzeigen

1. Diagrammtyp

| 2. Datenbereich Untertitel | Links
3. Datenreihen @ Rechts
4, Diagrammelemente X-4ch Oben

Unten
Falls gewinscht, Titel

eingeben Hier Haken entfernen, da
_ wir unsere Daten
e e beschriftet haben. Eine
IX-achse  [Wi¥-Achse | agende ist dager nicht
| erforderlich

Abbrechen |

PR ——
| [Fertigstellen |

Hilfe << Zurick

Abbildung 27: Letzter Schritt im Diagrammassistenten

Danach klicken wir auf ,Fertigstellen“.Das fertige Diagramm wird als Objekt auf dem
Tabellenblatt eingefligt. Es kann mit der Maus an eine beliebige Position, z.B. unter die
Tabelle verschoben werden.



Beschriftung im Diagramm anpassen

Wird die Beschriftung nicht vollstandig angezeigt, kann man dies nachtraglich andern.

* Doppelklick auf das Diagrammobjekt
* Rechtsklick auf ein Beschriftungselement
¢ Im Kontextmenu ,,Achse formatieren ...“ wahlen

@ Doppelkiick auf das
1.000,00 € Diagrammobjekt - schwarze /-
500,00 € Anfasser werden sichtbar
BOO.00 €
700,00 € (2
- Eﬁﬂjﬂﬂé Rechtsklick auf einen i
400,00 € - der Beschnﬂungspunk{a

300,00 €

20000 € i I
100,00 € l .
000 €@ - . . .
Teietlrs Sparen
Miete nsm

-ﬁ-chse formaheren

Hau ptgitter einfligen
Hilfsaitter einfliaen

Abbildung 28: Diagramm bearbeiten
In der folgenden Dialogbox wahlen wir das Register ,Beschriftung®.

Dort kann die Schreibrichtung auf 90° eingestellt werden. In das Textfeld eingeben, oder das
Einstellrad neben dem Textfeld mit der Maus drehen.

X-Achse - & ﬁ

| | Skalierung | Positionierung |Linie“ Beschriftung Schnﬂ | Schrifteffekt |

[¥] Beschriftung anzeigen

Anordnung Textfluss
* Mebeneinander Mherappend

Schreibrichtung En
Z.B. auf 90° stellen

*) Hoch-tief versetst

7 Tief-hoch versetzt

@ Automatisch

Schreibrichtung '

&
- £

- 90 | Grad

| Senkrecht gestapelt

ABCD

[ oK l | Abbrechen . . Hilfe Zuriick

Abbildung 29: Ausrichtung der Beschriftung &ndern



Auf OK klicken.Nun sollte unser Diagramm wie folgt aussehen:

1.000,00 €
900,00 €
800,00 €
700,00 €
600,00 €
500,00 €
400,00 €
300,00 €
200,00 €
100,00 €

0,00 €

Gas I

Wasser 1l

Lebensmittel [ NG

Miete [N

Strom |
Benzin NN
Kleidung [N
Sparen [

Telefon B
Lebensversicherung W

Zeitungen Wi
Internet

Abbildung 30: Das fertige Diagramm

Damit beenden wir den Einstieg in das Tabellenkalkulationsprogramm OpenOffice Calc.

Mehr Input:

Online Excelkurs fir fortgeschrittenere Anwender (geht auch mit OpenOffice Calc)
http://www.mske.de/web/

Handbuch OpenOffice Calc (PDF)
http://de.openoffice.org/doc/oooauthors/calc/01-der-einstieg-in-calc.pdf

Offizielle deutschsprachige Homepage von OpenOffice
http://de.openoffice.org/



http://de.openoffice.org/
http://de.openoffice.org/doc/oooauthors/calc/01-der-einstieg-in-calc.pdf
http://www.mske.de/web/

Bisherige Newsletter im Uberblick

Ausgabe Themen
30.04.2011 Newsletter Spezial - Kalkulieren mit OpenOffice Calc
07.04.2011 Was ist eigentlich ein PDF?
03.03.2011 IP-Adressen — Was ist das?
27.01.2011 E-Mails sichern, aber wie?
22.01.2011 Hoaxes, harmlos aber lastig
09.12.2010 Verteilerliste in Thunderbird verwenden
02.12.2010 Google Street View, Dateien suchen
18.11.2010 Unerwiinschte E-Mails
02.09.2010 Internetseiten Gbersetzen
26.08.2010 Tastaturlayout in Windows umschalten
Symbolleisten im Browser anpassen
18.08.2010 Videos von YouTube herunterladen
05.08.2010 Fotobearbeitung mit PhotoScape
10.06.2010 Audio CD zusammenstellen und brennen
Musik aus Internetradio aufzeichnen und als Mp3 speichern
27.05.2010 Internetseiten drucken
13.05.2010 Remotezugriff einrichten (Computerfernsteuerung)
29.04.2010 ScreenShots erstellen
PicPick - Screenshots und mehr
Ordner verschieben bzw. kopieren
Wegbeschreibung mit Google Maps
Bilder aus dem Internet speichern
Picasa Ordnerverwaltung
22.04.2010 Fotos fir E-Mail verkleinern
15.04.2010 Akkus richtig pflegen
Alternativen zu Google
Regionale Kleinanzeigen im Netz
08.04.2010 Einkaufen im Online Shop T-Online
26.03.2010 Newsletter Spezial - Einkaufen im Netz
04.03.2010 Bildschirmfotos (Screenshots)
04.03.2010 Newsletter Spezial - Abzocke im Internet
27.01.2010 E-Mailkonto bei GoogleMail einrichten
20.01.2010 E-Mail als Blindkopie senden
26.11.2009 Foren im Internet
19.11.2009 PDF-Dateien mit OpenOffice erstellen
12.11.2009 Was hat Dosenfleisch mit Spam zu tun
Spamordner bei GMX leeren
05.11.2009 Datensicherung mit ,Personal Backup*




30.10.2009 Grulkarten basteln mit OpenOffice Draw (Teil 2)

22.10.2009 Kalender u. Fotoblicher selbst gestalten
Grulkarten basteln mit OpenOffice Draw (Teil 1)
16.10.2009 Mozilla Thunderbird — HTML vs. Textformat

Grafiken in Word/OpenOffice skalieren und drucken

12.10.2009 Virenscanner von Microsoft

Phishing, was ist das?

Fotos oder andere Dateien organisieren
Dateien im Explorer sortieren
Wohnungsplaner ,Sweet Home 3D

Jeden Mittwoch von 17.30 Uhr bis 19.00 Uhr
Computertreff Freie Scholle

33604 Bielefeld

Spindelstralle 79

http://www.mske.de/computertreff

Michael Schén

Am Kleifeld 22

33719 Bielefeld

Tel.: 0521 3369752
michaelschoen@gmx.de


http://www.mske.de/computertreff
http://maps.google.de/maps?f=q&source=s_q&hl=de&geocode=&q=bielefeld+spindelstra%C3%9Fe+79&sll=51.151786,10.415039&sspn=11.643088,27.773438&ie=UTF8&hq=&hnear=Spindelstra%C3%9Fe+79,+Mitte+33604+Bielefeld,+Nordrhein-Westfalen&ll=52.018011,8.556118&spn=0.011145,0.027122&z=15&iwloc=A
http://maps.google.de/maps?f=q&source=s_q&hl=de&geocode=&q=bielefeld+spindelstra%C3%9Fe+79&sll=51.151786,10.415039&sspn=11.643088,27.773438&ie=UTF8&hq=&hnear=Spindelstra%C3%9Fe+79,+Mitte+33604+Bielefeld,+Nordrhein-Westfalen&ll=52.018011,8.556118&spn=0.011145,0.027122&z=15&iwloc=A
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